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Tietosuojaseloste

1
Rekisterin nimi Valtiolle.fi -ratkaisun tietosuojaseloste
; ; AL | Nimi

fé;;‘?telsreklsterlnpl Suomenlinnan hoitokunta, Valtion talous- ja henkiléstéhallinnon palvelukes-
kus Palkeet
Osoite
SLHK: Suomenlinna C 40, 00190 Helsinki
Palkeet: Kauppakatu 40, 80100 Joensuu
Muut yhteystiedot
SLHK: Puhelin (vaihde) 0295 338 300, sdhkdposti kirjaamo(a)suomen-
linna.fi
Palkeet: Puhelinvaihde 02955 62000

3 Nimi ja tehtéavanimike

Yhteyshenkil6 rekis-
teria koskevissa asi-
oissa

Marianne Tokola, henkiléstdasiantuntija

Osoite

Suomenlinna C 40, 00190 Helsinki

Muut yhteystiedot

Puhelin (vaihde) 0295 338 300, sahkoposti marianne.tokola(a)suomen-

linna.fi
4 Yhteystiedot
Tietosuojavastaava |Puhelin (vaihde) 0295 338 300, tietosuoja(a)suomenlinna.fi
5 Toimimme Valtion talous- ja henkiléstohallinnon palvelukeskuksen kanssa

Yhteisrekisterinpita-
jyys

yhteisrekisterinpitajina Valtiolle.fi-tietojarjestelmissa olevien henkilttietojen
osalta. Yhteisrekisterinpitoon liittyvat vastuut on maaritelty Valtion talous- ja
henkiléstohallinnon palvelukeskuksesta annetussa laissa, sen mukaan:

o Palvelukeskus vastaa tehtavien ja palvelujen tuottamisessa tarvitta-
vien tietojarjestelmien teknisesta toiminnasta ja siihen liittyvista asi-
oista, mm. kaytettavyydesta, tietojen eheydesta, suojaamisesta ja
sailyttamisesta

¢ Me tybnantajana vastaamme muista rekisterinpitajalle kuuluvista
vastuista kuten sinun informoimisesta ja toimimme yhteyspisteenasi
kun haluat kayttaa rekisterdidylle kuuluvia oikeuksia, esimerkiksi oi-
kaista tietojasi tai tietda mita tietoja sinusta kasitellaan.
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5
Henkildtietojen kasit-
telyn tarkoitus ja oi-
keusperuste

Suomenlinnan hoitokunnan rekrytointiprosessiin liittyva hakijan hakemus-
ten kasittely seka hakijan ja rekrytointijarjestelmaa kayttavan henkilén kayt-
tooikeuksien hallinnointi (kasittelyperusteena Laki valtion talousarviosta
13.5.1988/423 24 b §). HenkilGtietojen kasittely perustuu lainsdadantédn
(mm. Valtion virkamieslaki 19.8.1994/750, Hallintolaki 6.6.2003/434). Pal-
keet kasittelee henkilbtietoja yhteisrekisterinpitdjana tuottaessaan palveluja
Asiakkaalle, kasittelyperusteena on talldin lakisaateisen velvollisuuksien to-
teuttaminen (Laki Valtion talous- ja henkildstohallinnon palvelukeskuksesta,
179/2019).

6
Rekisterin tietosisalto

Valtiolle.fi jarjestelmassa kasitelladn Suomenlinnan hoitokunnan tyénteki-
joiden seka Suomenlinnan hoitokunnan tyépaikkoja hakeneiden tietoja.

Hakemuksiin liittyvat tiedot: hakijan yksildintitiedot (nimi, osoite, puhelin,
sukupuoli, syntymaaika, sahkopostiosoite, maa, maakunta, kunta), hakijan
hakemuksessa esittamat tiedot itsestaan, esimerkiksi koulutus- ja tyokoke-
mustiedot, muut hakijan hakemuksensa tueksi toimittamat tiedot kuten ni-
mikirja/ansioluettelo, koulu- ja opintotodistukset, tyotodistukset, hakijan il-
moittamat suosittelijat, muut tydnhakuun ja virantayton ehtoihin liittyvat tar-
peelliset tiedot. Kansalaisuus on ilmoitettava, kun rekrytointiin sovelletaan
virkamieslain 7 pykalaa.

Hakijan kayttdjatiedot: etunimi, sukunimi, sukupuoli, syntymaaika, osoite,
postinumero, postitoimipaikka, sahkopostiosoite, maa, maakunta, kunta.
Rekrytointijarjestelmaa kayttavan henkildén kayttajatiedot ovat vastaavat. Li-
saksi henkilon Kieku-henkilonumero tallennetaan tarvittaessa kayttajatietoi-
hin.

7
Henkilorekisterin si-
saltamien henkilotie-
tojen sailytysaika

Rekrytointeihin kohdistetut hakemukset poistuvat hakijan profiilista kaksi-
toista kuukautta rekrytointiprosessin paattamisen jalkeen. Avoimet hake-
mukset poistuvat hakijan profiilista kahdentoista kuukauden kuluttua viimei-
sen tallennuksen jalkeen.

Hakijan kayttajatiedot poistetaan niiden oltua vuoden kayttamatta. Ennen
poistoa hakijalle iimoitetaan asiasta. Hakija voi my0s itse poistaa kayttaja-
tietonsa tekemalla pyynnon Valtiolle fi-jarjestelmasta. Rekrytointijarjestel-
maan kayttavan henkilén kayttajatiedot passivoidaan/poistetaan henkilds-
tdéasiantuntijan tekeman poistopyynndn perusteella viimeistdan silloin kun
rekrytoijan tyd/virkasuhde paattyy.
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8
Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan tyonhakijoilta itseltdan. Hakijan erilliselld suostumuksella
tydbnhaun kannalta tarpeellisia tietoja voidaan hankkia muista tietolahteista
ja tallentaa Valtiolle.fi-jarjestelmaan.

9
Tietojen siirto, luovut-
taminen ja vastaan-
ottajat

Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsdadannén vel-
voittamissa ja sallimissa rajoissa tai rekisterinpitajan suostumuksella. Hake-
musasiakirjat ovat viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain
(JulkL, 621/1999) tarkoittamia julkisia asiakirjoja, joita annetaan nahtavaksi
pyydettaessa. Salassa pidettavaa on vain erikseen sellaiseksi saadetty
asia, josta saadetaan lain 24 §:ssa. Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydet-
tdessa JulkL:n 13 § ja 16 §:n edellytysten mukaisesti. Salassa pidettavia
tietoja annetaan nahtavaksi ja luovutetaan vain 1) asianomaisen suostu-
muksella, 2) asianosaiselle tai 3) lakiin perustuvan oikeuden nojalla.

10

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Tietoaineisto on suojattu padsynhallinnan keinoin ja tarvittavin muin tieto-
turvan toimialalla kulloinkin yleisesti hyvaksyttavin teknisin keinoin. Manu-
aalinen aineisto sijaitsee kulunvalvonnalla suojatuissa, lukituissa tiloissa.
Henkildtietoja paasevat kasittelemaan vain siihen tehtavansa puolesta oi-
keutetut henkil6t.

Rekisterin sisaltamien tietojen sailyttdminen, arkistointi ja havittdminen
maaraytyvat lainsdadannon ja siihen perustuvan organisaatiokohtaisen oh-
jeistuksen perusteella.

12

Mahdollisen auto-
maattisen paatok-
senteon olemassaolo

Tietojen perusteella ei suoriteta automaattista paatdksentekoa tai profi-
lointia.

13
Rekisterdidyn oikeu-
det

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjan vahvistus siita, kasitel-
1aanko rekisterdidyn henkildtietoja vai ei tai onko niita kasitelty.

Mikali rekisterinpitdja kasittelee rekisterdidyn henkildtietoja, rekisterdidylla
on oikeus saada taman asiakirjan tiedot seka jaljennds kasiteltavista ja ka-
sitellyista henkil6tiedoista.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajaa oikaisemaan virheellisia
henkil6tietojaan. Rekisterodity voi myds paivittda omia tietojaan jarjestelman
kayttoliittyman kautta.
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Rekisteroidylla on tietyissa tilanteissa oikeus pyytaa henkildtietojensa kasit-
telyn rajoittamista, jos:

o rekisterdity kiistda henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin ka-
sittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi varmis-
taa niiden paikkansapitavyyden

e Kkasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkilGtietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista

o rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkilttietoja kasittelyn tar-
koituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi

Mikali Rekisterdity kiistdd henkilbtietojen paikkansapitavyyden, rajoitetaan
niiden kasittelyd ajaksi, jonka kuluessa Rekisterinpitaja varmistaa niiden
paikkansapitavyyden.

Kaikki tdssd mainitut pyynnot tulee toimittaa rekisterinpitgjalle taman selos-
teen kohdassa 15 kuvatulla tavalla.

Mikali rekisterdity katsoo, ettei hanen henkilttietojaan ole kasitelty lainmu-
kaisesti, hanella on oikeus tehda asiassa valitus valvontaviranomaiselle.

14

Rekisterdidyn suos-
tumuksen peruutta-
minen

Henkilbtietojen kasittely ei perustu suostumukseen.

15
Yhteydenotot

Kaikissa henkilGtietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oi-
keuksien kayttamiseen liittyvissa tilanteissa rekisterdidyn tulee ottaa yh-
teytta rekisterinpitajan yhteyshenkiléon. Yhteystiedot 16ytyvat tdman selos-
teen kohdasta 3.

Rekisterdidyn on pyydettdessa osoitettava henkildllisyytensa asian kasitte-
lyn yhteydessa.

16
Muu informaatio

Tama tietosuojaseloste on nahtavilla verkkosivuillamme osoitteessa:
https://www.suomenlinna.fi/suomenlinnanhoitokunta/virasto/suomenlin-
nan-hoitokunnan-tietosuojaperiaatteet/
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